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ACTA No. GEE-041

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ASESORIA PUESTA EN MARCHA PLAN DE
NEGOCIO ID 100294 DENOMINADO “CREAR ESP - COMERCIALIZACION DE MOCHILAS
WAYUU"

CIUDAD Y Riohacha, 22 de enero de HORA INICIO: HORA FIN: 11: 30

FECHA: 2026 10:30 am am

LUGARY/O Centro de Desarrollo DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: Empresarial SBDC - SENA. Regional Guajira/Centro Industrial y de
Energias Alternativas CIEA. -

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacion del estado del lugar de funcionamiento.
2. Revision de cargue en plataforma: Contrato de Materia Prima.
3. Estado del proceso de adquisicion de Maquinaria y Equipo (Cotizaciones).
4. Revision y gestion de contratacion del talento humano (Contador, Artesana y
Gerente).

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Validar el cumplimiento de los requisitos de operacion e infraestructura del
proyecto.
2. Verificar el estado de los documentos cargados en la plataforma para la
adquisicion de insumos y activos.
3. Autorizar el cargue de contratos de personal tras la revision técnica por parte de
la interventoria o instruccion.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunién dio inicio a las 10:30 a.m. en las instalaciones de la Unidad de
Emprendimiento, contando con la presencia de la emprendedora Beatriz Duran Duran,
con el fin de auditar el avance administrativo del proyecto con ID 100294. Como primer
punto, se verifico el componente de infraestructura, confirmando que el lugar de
funcionamiento cuenta con la aprobacién oficial, lo cual habilita el desarrollo de las
actividades de comercializacién de las mochilas Wayuu.

En lo referente a la adquisicion de Materia Prima, se constatd que el contrato respectivo
ya ha sido cargado en la plataforma de gestion. Actualmente, este documento se
encuentra en estado de espera, aguardando la aprobacién final por parte de la
interventoria para proceder con la ejecucién de la compra. Por otro lado, respecto al
rubro de Maquinaria y Equipo, se evidenci6o que la emprendedora ha presentado la
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cotizacion correspondiente en la plataforma, cumpliendo con el requisito previo
indispensable para la formalizacién de la compra.

Finalmente, se abordé el componente de Talento Humano. Se revisaron los contratos del
contador y de la artesana; tras la verificacion de calidad realizada por el instructor, se le
solicité formalmente a la emprendedora proceder con el cargue inmediato de estos
documentos al sistema para su tramite. Adicionalmente, se verific6 que el soporte
correspondiente al pago del gerente ya se encuentra aprobado y cargado correctamente
en la plataforma, cerrando asi este ciclo administrativo.

CONCLUSIONES

El proyecto "Comercializacion de Mochilas Wayuu" avanza conforme a los lineamientos
establecidos. Se destaca la aprobacién del lugar de funcionamiento como un hito
cumplido. En cuanto a la gestién de recursos, la compra de materia prima depende
exclusivamente de la validacion de la interventoria, mientras que la maquinaria avanza
satisfactoriamente en su etapa de cotizacion.

Respecto al equipo de trabajo, se concluye que la gestion administrativa del gerente se
encuentra al dia. Queda como compromiso inmediato por parte de la emprendedora el
cargue de los contratos revisados (contador y artesana) para regularizar la vinculacion
del personal operativo y administrativo restante.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Revision de Beatriz Duran
15/02/2026 , A
avances Duran
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA | APRUE | OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA BA PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Beatriz Emprendedor | N/A
Duran y
P\ WS A
Duran
Jaider SBDC - SENA SI N/A
Curiel De e ) w
VA W
Luque /@zﬁuw

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Perso(nglgsfél Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

22:enex2026 11:20:55 a.m.
# 15-119 Calle 21
Riohacha

La Guajira

Fuente: Curiel Jaider (22 de enero de 2026). Reunién de asesoria en desarrollo de plan
de negocio fondo emprender.
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